ﬂp Consulting

Formacién e Innovacién - Espacio Eurupeo




A&R Consulting

: IS0 9001 C/Mercedes Llopart n° 10, local 5
0 n S u I n ISO 14001 29010 Mélaga
BUREAU VERITAS TIf..951 955 089 / 952 066 267

Formacidn e Innovacidn = Espacio Europeo artiicsion Fax: 952 066 267
www.ayrconsulting.es

Gestion EconOmica y Presupuestaria

de las Administraciones Publicas

Duracion: 150 h

Modalidad: Online

OBJETIVOS

Este conjunto de materiales didacticos se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje
perteneciente al Mddulo Formativo MF0234_3 Gestion Econdmica y Presupuestaria en las
Administraciones Publicas, regulado en el Real Decreto 295/2004, que permitira al alumnado
adquirir las competencias profesionales necesarias para realizar la gestién administrativa de las

operaciones econémicas y presupuestarias en las Administraciones Publicas.

PROGRAMA

UNIDAD DIDACTICA 1. FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO

1. Fuentes del Derecho Administrativo

UNIDAD DIDACTICA 2. ORGANIZACION DEL ESTADO Y DE LA UNION EUROPEA

1. Principios constitucionales de la Organizacion Administrativa
2. Laorganizacion de la Administracién Estatal Autonémica y Local

3. LaUnién Europea

UNIDAD DIDACTICA 3. TRATAMIENTO DOCUMENTAL

1. Informacién y documentacion en las Administraciones Publicas

2. El proceso documental: cuidado, tratamiento y difusién del documento

UNIDAD DIDACTICA 4. TECNICAS DE ARCHIVO
1. Sistemas de archivo en la Administracion Publica
2. Aplicaciones de la informatica en los archivos

3. Elacceso a los registros y archivos publicos
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UNIDAD DIDACTICA 5. EL CICLO PRESUPUESTARIO

1.  Elaboracién, aprobacion, ejecucién y control

UNIDAD DIDACTICA 6. LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

1. Concepto

2. Estructuray clasificacion

UNIDAD DIDACTICA 7. PROCEDIMIENTO DE ORDENACION DEL GASTO Y PAGO

1. Concepto del Gasto y Pago
2. Fases del procedimiento del gasto y pago

3. Peculiaridades de la Contabilidad Publica

UNIDAD DIDACTICA 8. LOS CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

1.  Clases de contratos

2. Actuaciones preparatorias de los contratos
3. Clases de expedientes de contratacion

4. Procedimientos y formas de adjudicacion
5. Publicidad de los licitadores

6. Garantias

7.  Formalizacién de los contratos

UNIDAD DIDACTICA 9. LEGISLACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

1.  Legislacién sobre proteccién de datos de caracter personal

UNIDAD DIDACTICA 10. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

1.  Plan General de Contabilidad Publica

UNIDAD DIDACTICA 11. APLICACION DE LA NORMATIVA BASICA Y COMPLEMENTARIA
SOBRE LA GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
1. Aplicacién de la normativa basica y complementaria sobre la gestion econémica y presupuestaria en la

Administracion Publica



