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PROGRAMA

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION Y CONCEPTOS GENERALES DE LA APLICACION DE
BASE DE DATOS

1.

9.

10.

Qué es una base de datos

Entrada y salida de la aplicacién de base de datos
La ventana de la aplicacion de base de datos
Elementos basicos de la base de datos

Distintas formas de creacion de una base de datos
Apertura de una base de datos

Guardado de una base de datos

Cierre de una base de datos

Copia de seguridad de la base de datos

Herramientas de recuperacion y mantenimiento de la base de datos

UNIDAD DIDACTICA 2. CREACION E INSERCION DE DATOS EN LAS TABLAS

1.

Concepto de registros y campos

Distintas formas de creacion de tablas

Introduccion de datos en la tabla

Movimientos por los campos y registros de una tabla
Eliminacion de registros de una tabla

Modificacion de registros de una tabla

Copiado y movimiento de datos

Busqueda y reemplazado de datos

Creacion de filtros
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10. Ordenacion alfabética de campos
11. Formatos de una tabla

12. Creacion de indices en campos

UNIDAD DIDACTICA 3. REALIZACION DE CAMBIOS EN LA ESTRUCTURA DE TABLAS Y
CREACION DE RELACIONES

1. Modificacion del disefio de una tabla

2. Cambio del nombre de una tabla

3.  Eliminacién de unatabla

4.  Copiado de una tabla

5.  Exportacion una tabla a otra base de datos
6. Importacion de tablas de otra base de datos

7. Creacién de relaciones entre tablas

UNIDAD DIDACTICA 4. CREACION, MODIFICACION Y ELIMINACION DE CONSULTAS O
VISTAS

1. Creacion de una consulta

2. Tipos de consulta

3.  Guardado de una consulta

4.  Ejecucién de una consulta

5. Impresion de resultados de la consulta
6.  Apertura de una consulta

7. Modificacion de los criterios de consulta

8.  Eliminacion de una consulta

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE FORMULARIOS PARA INTRODUCIR Y MOSTRAR
REGISTROS DE LAS TABLAS O RESULTADOS DE LAS CONSULTAS

1. Creacion de formularios sencillos de tablas y consultas

2. Personalizacién de formularios utilizando diferentes elementos de disefio
3. Creacién de subformularios

4.  Almacenado de formularios

5. Modificacion de formularios

6.  Eliminacion de formularios

7. Impresion de formularios

8. Insercion de imagenes y graficos en formularios

UNIDAD DIDACTICA 6. CREACION DE INFORMES O REPORTS PARA LA IMPRESION DE
REGISTROS DE LAS TABLAS O RESULTADOS DE CONSULTAS

1. Creacion de informes sencillos de tablas o consultas
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2. Personalizacién de informes utilizando diferentes elementos de disefio
3.  Creacioén de subinformes

4.  Almacenado de informes

5. Modificacion de informes

6. Eliminacion de informes

7.  Impresion de informes

8. Inserciéon de imagenes y graficos en informes

9.  Aplicacién de cambios en el aspecto de los informes utilizando el procesador de texto



